ROMANIA
JUDET UL IALOMITA
COMUNA MOVILA
Str. FERDINAND NR.1, codul postal 927175
Tel./Fax.: (~40)0243311002/0243311005; E-mail:

primariamovila@yahoo.com Web: www.primariamovila.ro

Nr. 489 / 03.02.2025
ANUNT

Priméria comunei MOVILA, Judetul Tlalomita, organizeaza concurs pentru
ocuparca funcliei publice de execufie vacante de Consilier achizitii publice, clasa I,
grad profesional debutant, in cadrul compartimentului achizitii publice.

DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE: Consilier achizitii
publice, clasa I, grad profesional debutant, in cadrul Compartimentului
achizitii publice.
PROBELE STABILITE PENTRU CONCURS:

1. Proba serisi

2. Interviu

* DURATA NORMALA A TIMPULUI DE LUCRU este de 8 ore/zi, 40
ore/s@ptamana

e CONDITIILE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
¢ CONDITII GENERALE: (conform art. 465 alin.(1) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificrile si completarile ulterioare)

are cetiijenia roménd $i domiciliul in Roménia;
cunoaste limba romana, seris si vorbit:

® are varsta de minimum 18 ani impliniti;

* are capacitate deplind de exercifiu;

® este apt din punct de vedere medical. Atestarea stdrii de sanatate se face pe baza de
examen medical de specialitate, de catre medicul de familie:

* Indeplineste condiiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

* indeplinegte conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea tunctiei
publice;

® nu a fost condamnati pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitalii, contra
statului sau contra autoritatii, infracfiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedicd infiptuirea justitiei, infractiuni de falsori a unei infractiuni sivarsite cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

¢ nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie public sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a sivArsit fapta, prin hotérare judecitoreasci definitiva,
in conditiile legii;



* nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

¢ nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifica.

Se vor respecta prevederile art. 613 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, privind conditia prevazuta la
arl. 465 alin.(1) lite.

CONDITII SPECIFICE:

* Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta;

¢ Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: nu necesitd vechime
In specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice.

¢ CONDITIILE DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

* Data gi ora probei scrise: 06.03.2025, ora 10";

* Sustinerea probei interviului se va comunica odata cu afisarea rezultatelor la proba
scrisa;

* Perioada de depuncre a dosarelor de inscriere la concurs: 03.02.2025 — 24.02.2025

* Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucratoare
de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor

* Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de
0 zi lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eli gibilitatii candidatilor

* Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen
de o 7i lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor

® Locul desfasurdrii probei serise si interviului: sediul Primiriei comunei Movila.
str. Ferdinand, nr.1, comuna Movila, judeful Talomita;
Persoand de contact: Secretar general comuni d-na Tudose Denisa Mihaela,
tel/fax 0243311002, 0243311003, e-mail: primariamovila@yahoo.com

DOSARUL DE CONCURS:

Dosarele de inscriere la concurs trebuie si contind in mod obligatoriu urmétoarele

documente:

1) formularul de inscriere prevazut la art.137 lit.b) din Anexa nr.10 din OUG

nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG
nr.121/2023

2) copia actului de identitate;

3) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere

4) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajutor pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prezentului cod, dupa caz

5)copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente
care atesta efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor
competente spevilice, dupa caz

6) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberati cu cel

mult 6 luni anterior demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al



candidatului si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice
organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale

7) cazierul judiciar

8) declarafia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitafii de lucritor al
Securitafii sau colaberator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica

9) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a
incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

Atributii stabilite in fisa postului:

Atributiile specifice postului:

- Intoemegte documentatiei necesare demaririi §i desfisurdrii procedurilor de achizitii
publice de produse servicii si lucriri avand in vedere etapele: planificarea achizitiilor,
inifiere i lansare procedura achizitii, derulare procedurd achizitii, finalizare procedura
achizitii prin incheiere contract, impreund cu compartimentele care solicita achizitia,;

- Intocmeste documentatia de atribuire - contractul, in colabarare cu
directia/serviciul/compartimentul care a promovat achizitia, compartimentul juridic si
directia economica;

- Intocmeste notele justiticative pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica, care vor
fi semnate de ordonatorul principal de credite;

- Stabileste corespondenta produselor, serviciilor, si lucririlor cu sistemul de grupare si
codificare utilizat in CPV;

- Intocmeste referatele si propunerile de dispozitii ale primarului pentru numirea comisiilor
de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitii publice precum si a comisiilor de
negociere in cadrul procedurilor de negociere cu publicarea prealabili a unui anunt de
participare si negocicre fard publicarea unui anunt de participare care vor fi semnate de
administratorul public, vizate de viceprimar si supuse spre aprobare ordonatorului principal
de credite;

- Asigura publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentic, de participare si de atribuire)
atat in sistemul electronic al achizitiilor publice cat si in joue (jurnalul uniunii europene) ;

- Pune la dispozitia oricarui operator economic, care solicita, documentatia de
atribuire/selcctare/preselectare;

- Primeste solicitarile de clarificare la documentatia de atribuire din partea operatorilor
economici;

- Raspunde in mod clar, complet, fara ambiguitati, la solicitarile de clarificari, raspunsurile,
insotite de intrebarile aterente, transmitandu-le catre toti operatorii economici care au
obtinut documentatia de atribuire , prin intermediul seap-ului;

- Asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari:

- Intocmeste procesele verbale la deschiderea ofertelor;

- Analizeazi ofertele depuse impreuna cu compartimentul care a initiat achizitia verificand



corespondenta ofertei depuse cu cerinfele impuse in documentatia de atribuire;

- Stabileste ofertele inacceptabile sau neconforme s a olertelor admisibile;

- Emite rapoartele de proceduri pe baza rapoartelor tehnice intocmite de compartimentele
care au solicitat achizitia, §i le supune spre aprobare ordonatorului principal de credite;

- Rezolva contestatiile primite, Impreund cu compartimentul juridic si cel care a inifiat
achizitia,

- T'ine corespondenta cu comisia nationald pentru solufionarea contestafiilor si ucvap;

- Pune in aplicare deciziile emise de consiliul national pentru solutionarea contestatiilor;

- Intocmeste proiectele de contracte de furnizare, servicii si lucrari, si participa la incheierea
acestora in colaborare cu directia/serviciul/compartimentul care a promoval achizitia,
compartimentul juridic si directia economica si le inainteaza spre semnare;

- Primeste si confirma cererile de restituire a garantiilor de participare catre ofertantii
castigatori sau necastigatori;

- Llaboreaza i actualizeazi programul anual al achiziliilor publice conform dispozitiilor
legale in vigoare

- Informeaza u.c.v.a.p. cu privire la achizitiile organizate prin procedura de negociere fara
publicarea prealabila a unui anunt de participare;

- Pune la dispozifia reprezentantilor U.C.V.A.P. documentele solicitate de citre acegtia;

- Studierea documentatiei tehnico-economice a obiectivelor de investitii Tn vederea
achizitiondrii proiectelor de investitii publice,

- Pregiitirea documentajiei necesare organizarii achizifiilor bunurilor de natura mijloacelor
fixe cuprinse in lista de dotdri dupa aprobarea bugetului municipiului (cele referitoare la
activitatea primariei), impreun3 cu compartimentele care soliciti achizifia;

- Pentru fiecare achizitie publics, intocmegte dosarul achizitiei publice;

- Asigurd, impreund cu serviciile care solicita achizifii publice, secretariatul comisiilor de
licitagie ;

- Elibercaza certificate constatatoare pentru operatorii economici cu care s-au incheiat
contracte pe care le inainteaza si A.N.R.M.A.P.-ului ;

- Efectueaza studii de piata, colecteaza oferte de pre| de la diferiti ofertanti si propune
conducerii modalitalile de achiziiie, conform legii;

- Asigura conditiile pentru ca orice furnizor de produse, executant de lucrari sau prestator de
servicil, indiferent de nationalitate, sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii,
contractant;

- Asigura eficienta utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si
a criteriilor economice pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

- Asigura transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor abilitati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

- Asigura tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de achizitie publica, astfel incat orice
furnizor de produse, executant de lucrari sau prestator de servicii sa aiba sanse egaledeali
se atribui contractul respectiv;

- Asigura conlidentialitatea, respectiv garantarea protejarii secretului comercial si a
proprietatii intelectuale 2 ofertantului;

- Asigurd prin personalul de specialitate din cadrul structurii Intocmirea dosarului achizitiei
publice si pastrarea acestuia in conditiile legii;

- Asigura transmiterea informatiilor solicitate de diferite organisme, in baza unor prevederi
lepale

- Intocmeste si supune spre aprobare,programul anual al achizitiilor publice;

- Opereaza modificari sau completari ulterioare in P.A.A.P.cand situatia o impune , cu
aprobarea conducatorului institutiei si avizul directorului economic;



- Intocmeste raportul anual al achizitiilor publice , in format electronic, si-1 inainteaza pana
la 31.martie a fiecarui an catre a.n.r.m.a.p. Prin publicarea in seap;

- Monitorizarea contractelor de achizi{ii publice de produse, servicii §i lucriri care se
deruleazi la nivelul primariei Comunei Movila;

- Tine eviden(a contractelor de achizifie gi le inregistreaza intr-un registru special:

- Confirma indeplinirea corespunzitoare a contractelor de achizitie de citre furnizori,
prestatori si executanti in vederea indeplinirii obligatiilor de plati in favoarea acestora.

- Urmdregte respectarea termenelor asumate prin contract §i, impreun cu
serviciul/compartimentul care a promovat achizitia, ia masurile necesare in cazul aparitiei
oricdror decaliri de termene:

- In cazul oricérui motiv de intarziere care nu se datoreazi executantului si nu a survenit
prin Incélcarea contractului de catre acesta se va incheia un act aditional, prin care, partile
vor stabili orice prelungire a duratei de executie la care executantul are dreptul.

- In cazul in care executantul nu reuseste si isi indeplineasca obligatiile asumate prin
contract, se vor caleula penalitayi, in conformitate cu prevederile contractuale.

- Asigurd redactarea de acte aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie
publicd in vigoare, precum si la contractele de concesiune incheiate in baza licitatiilor
publice, negocierilor directe sau hotarérilor de consilin local - Tine evidenta contractelor de
achizilie publica, a celor de concesiune rezultate ca urmare a aplicarii procedurilor de
licitatie, negociere sau incheiate in baza hotararilor de consiliu local si efectueazi arhivarea
acestora conform legii;

- Asigurd verificarea Intocmiii corectd, conform contractului/comenzii, a situaiilor de plata,
a proceselor verbale de receptie a lucrarii si a ordinelor de lucru;

- Asigurd verificarea pe teren sau prin sondaj, lucririle executate de prestatori in vederea
avizarii situaiilor de plata;

- Asigura verificarea aplicarii corectd a preturilor unitare la materiale, conform facturilor de
achizitie de la prestatori;

- Asigurd verificarea aplicrii corectd a sporurilor, cotelor i normelor de deviz, conform
legislatiei in vigoare;

- Asigura pregilirea documentelor necesare desfasurarii achiziiilor publice de bunuri, de
natura prestarilor de servicii §i raspunde de desfasurarea acestora in conditiile
reglementirilor In vigoare la data organizirii;

- Asigurd gestionarca garantiilor de participare la procedurile de achizitii, in acest scop
facdnd mentiuni (sub semnaturd) pe documenitele primite de la participanti;

- Asigura transmiterea documentelor de adjudecare a achizitiilor publice factorilor
menjionai in actele normative in baza cérora s-au organizat achizitiile si/sau in
reglementari interne;

- Urméregte asigurarea desfasuririi procedurilor de achizitii publice in cadrul termenelor
legale stabilite;

- Asigura studierea documentatiile tehnico-economice ale obicctivelor a caror executie va fi
supusi achizifiei §i a celor pentru achizifia proiectarii investigiilor publice, anterior
organizarii acestora, pentru intocmirea documentatiilor necesare organizarii achizitiei si
susfinerii acestora, anterior lansérii, la institutiile si/sau organismele previzute de lege;

- Asigura organizarea achizitiilor bunurilor de natura mijloacelor fixe cuprinse in lista de
dotéri, dupa aprobarea bugetului local;

- Asigurd intoemirea rapoartelor procedurii si comunicari privind rezultatul procedurii ete;
= Asigurd intocmirea [iselor de date in vederea desfasurarii procedurilor de achizitie;

- Aplici gi respeeta Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitajilor publice republicat., cu madificarile si completarile ulterioare;

- Raspunde in fata conducerii primariei comunei Movila pentru activitatea desfasurata.



- Réspunde de bunurile materiale luate pe inventar propriu.

- Respecta regulile de protectia muncii si de P.S.L

- Respectda R O.1. si R.OF. ale Primdriei comunei Movila

- Respectd secretul profesional si se ingrijeste de pistrarea documentelor



BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA
1. Constitutia Romaniei, republicatd
cu tematica: Constitutia Romaniei, republicatd

2. Ordenanta Guvernului nr, 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu moedificdrile si completdrile ulterioare

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile
ulterioare

3. Legea nr, 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati,
republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare

Cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbafi, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare

4. Partea |, titlul [ si titlul Il ale pdrtii a ll-a, titlut | al partii a IV-a, titlul | 5i ll ale pdrtii a
Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

cu tematica: Partea /, titlul | si titlul Il ale partii a if-a, ¢itlul | al partii a IV-a, titlul | si
Il ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/201 9, cu modificdrile
51 completdrile ulterioare

5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice,cu modificdrile si completdrile ulterioare

cu tematica Capitolul Il Organizarea 5i conducerea contabilitatii, CAPITOLUL JiI
Modalitati de atribuire, CAPITOLUL IV Organizarea §i desfdsurarea procedurii de
atribuire, CAPITOLUL V Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

6. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitfile publice, cu modificdrile si completdrile ultericare

cu tematica CAPITOLUL Il Planificarea si pregdtirea realizdrii achizitiei publice,
CAPITOLUL Ill Realizarea achizitiei publice, CAPITOLUL IV Executarea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru

7. Legea nr.101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
Nafional de Solutionare a Contestatiilor,cu modificdrile si completdrile ulterioare

cu tematica CAPITOLUL I Dispozitii generale, CAPITOLUL Ill Contestatia formulatd pe
cale administrativ-jurisdicfionald, CAPITOLUL IV Calea de atac impotriva deciziilor
Consiliufui

Primar,




